Procedura organizacji pracy i postepowania prewencyjnego pracownikow,
uczniow oraz rodzicow/opiekundéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego
w Zespole Szkoét Zeglugi Srédladowej im. Bohateréw Westerplatte
w Kedzierzynie-Kozlu od 1 wrzesnia 2020 r.

Wariant A

I. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoly w zwigzku

z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okresSlenie dziatan prewencyjnych

majacych na celu unikniecie rozprzestrzeniania sie wirusa

[II. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury: dyrektor szkoty, nauczyciele,

pedagog, pracownicy administracji i obstugi.

[V. Postanowienia ogdlne

1. Do szkoty moze przychodzic¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawéw wskazujacych na infekcje drog
oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktéorego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,

c) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

2. Przez objawy o ktérych mowa w pkt. 1 a) rozumie sie:

e podwyzszong temperature ciata,

e bdl glowy i miesni,

e bdl gardta,

e kaszel,

e dusznosci i problemy z oddychaniem,

e uczucie wyczerpania,

e brakapetytu.

3. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoty przebywanie 0sob z zewnatrz, a jesli ich
obecno$¢ jest niezbedna zobowigzac¢ do stosowania sSrodkéw ochronnych (ostona
nosa i ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

4. Przebywanie 0s6b z zewnatrz na terenie szkoly mozliwe jest tylko na korytarzu I
pietra przy sekretariacie szkoty.

5. Obowiazuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty os6b z zewnatrz
z objawami wskazujgcymi na infekcje drég oddechowych, o ktorych mowa w pkt. 2).

6. Wychowawcy klasy i grup internackich ustalajg sposoby szybkiej komunikacji
telefonicznej z opiekunami ucznia.

7. Pracownicy powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore
zaliczaja osobe do grupy podwyzszonego ryzyka zostajg zwolnieni z obowigzku
petienia dyzuréw. Pracownicy administracji z tej grupy ryzyka moga pracowac
zdalnie.

V. Higiena i dezynfekcja



3.

. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowiazani sg do przestrzegania

najwyzszych standardow higienicznych tj. czestego mycia ragk, w szczegdlnosci po
przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza i po
skorzystaniu z toalety.

. Na terenie szkoty obowigzujg ogo6lne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas

kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. W przestrzeniach
ogodlnodostepnych obowigzuje noszenie maseczek.
Szkota wyposazona jest w Srodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania pomocy

dydaktycznych i elementéw statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

4,
5.

Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.
Nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta Srodka dezynfekujacego, zwtaszcza

w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i
pomieszczen.

6.

7.

Na terenie szkoty przeprowadzany bedzie monitoring codziennych prac
porzadkowych, w tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych,
pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i
pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur i wtgcznikéw.

Przed wejsciem do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja

o takim obowiagzku wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciu (Zatacznik nr 1 do
procedury -Instrukcja mycia rak i instrukcja dezynfekowania rak).

8. Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie umy¢, uprac lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki,
obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

VI. Organizacja pracy szkotly

1. Sale lekcyjne przypisane s3 odpowiednim klasa:
12-14 Il pz - 113
Iti-214 i-111
I'mi-10 [lI'sm-101
ts-16 Iz-105
Il gi1- 207 IV ti1 - 205
Il gi2 - 208 IV ti2 - 201
Il gms - 106 IV pt/ts - aula
llgz-17 IVz-15

Il pi - 206

Il pms - 22

Wejscie do szkoty od ul. Piramowicza - sale lekcyjne: aula, 16, 17, 18, 22.




Wejscie od szkoty sali gimnastycznej - sale lekcyjne: 10, 14, 15,113, 106, 105, 101,
111.

Wejscie od szkoty ulicy Bohaterow Westerplatte - sale lekcyjne: 201, 205, 206, 207,
208, 214, 215, 217, 218, 213, 219, 212, sala gimnastyczna.

2. Sale lekcyjne oraz czesci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzine.

3. Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac
sie na stoliku szkolnym ucznia, w plecaku .

4. Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrecznikéw i przyboréw.

5. Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.

6. Korzystanie z biblioteki szkolnej odbywa sie na podstawie regulaminu biblioteki

uwzgledniajacym dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow

wypozyczanych w bibliotece.

17. Korzystania z gabinetu pielegniarki odbywa sie na zasadach ustalonych przez

pielegniarke.

18. Korzystanie z pracowni informatycznych zgodnie z ich regulaminami.

VIIIL. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1. Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowac¢ go w szatni

przy sitowni.

2. Uczen znajduje sie pod opieka pracownika szkoty wyznaczonego przez dyrektora

szkoty.

3. Uczniowi nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej - nalezy
(powiadomi¢ rodzicdw ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze
szkoty/placéwki) i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady
medycznej,

e jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-
37,9°C - nalezy powiadomi¢ rodzicdw ucznia i ustali¢ ewentualng koniecznos¢
sposobu odebrania ze szkoty.

4. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

6. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

7. Rodzice dzieci z klasy ucznia, u ktérego podejrzewa sie zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistniatej sytuacji.

8. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat uczen nalezy bezzwtocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

9. Dyrektor informuje Pannstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

10. Dyrektor szkoty zobowiagzany jest do stosowania sie do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistnialy przypadek.



11. Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych srodkéw acznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub
protokot.

IX. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty.

1. Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, béle gtowy, béle mies$ni
niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastepujace dziatania:
a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac
kontaktu z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca
kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

c) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie
informuje dyrektora szkoty.

2. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik nalezy bezzwtocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

3. Kazdy pracownik powinien poddac¢ sie pomiarowi temperatury ciata w razie
uzasadnionej potrzeby.

4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawéw
chorobowych stosuje sie dziatania opisane w pkt. 1).

5. Pracownicy z objawami choroby, o ktorych mowa dziale IV pkt. 4 nie moga
przychodzi¢ do pracy.

6. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

7. Dyrektor szkoty zobowiagzany jest do stosowania sie do zalecen Panistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistnialy przypadek.

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg Srodkow komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych srodkéw tacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub
protokot.

X. Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego pracownika szkoty i/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajacego w
bezposrednim kontakcie z osoba chorg lub w kontakcie w odlegto$ci mniej niz 2 metry
przez ponad 15 minut,

b) rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,

c) kazda osobe mieszkajacg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.
2. 0s6b z kontaktu NIE uwaza sie za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sie:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osoba chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i Swiadome zwracanie uwagi na swaj
stan zdrowia,



b) poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w
szczegbdlnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnos$nie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciaggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka, kaszel,
duszno$¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic
stacje sanitarnoepidemiologiczna.

3. Pozostali pracownicy szkoty nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdlnych
srodkow ostroznosci. Jesli wystapig niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawéw przez stuzby sanitarne.
4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, zostanie podjeta we wspotpracy
ze stuzbami sanitarnymi.
XI. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly.
1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowng decyzje o zamknieciu placdwki/ zmianie modelu
ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.
2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ
prowadzacy i kuratora o$wiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania sie w
sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu oswiaty stanowigcym zatgcznik
nr 4 do procedury.
3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoly zobowigzany jest
do stosowania sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty
przypadek.
4.]esli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg sSrodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych srodkéw acznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub
protokot.
5. Rekomenduje sie ustalenie listy 0s6b przebywajacych w tym samym czasie w czesci
pomieszczenia lub jego catos$ci, w ktorym przebywata osoba.
XII. Postanowienia konncowe
1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawéw (wymienionych w czesci IV
pkt.4) bezzwtocznie nalezy powiadomic¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Kedzierzynie-Kozlu 47-200 Kedzierzyn KozZle, ul. Anny 14
telefony: /077/482 1174, /077/ 44698 72

/077/ 4469873, /077/ 482 39 60
(calodobowy telefon alarmowy: dzwoni¢ tylko w sytuacjach kryzysowych, gdy
wymagana jest niezwloczna interwencja!!(+48) 606305480)
(osoby chcace zglosi¢ dane cztonkéw rodziny odbywajacych razem kwarantanne,
sg proszone o przesytanie tych danych na adres mailowy)
Centrala NFZ informuje, Ze pod numerem bezptlatnej i calodobowej "Telefonicznej
Informacji Pacjenta” - 800-190-590 - mozna uzyskac¢ informacje o postepowaniu
w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem



e-mail: pssekozle@wp.pl

psse.kedzierzynkozle @pis.gov.pl

3. Zastrzega sie zmiane procedury w przypadku objecia terenu, na ktérym znajduje sie
szkota strefg z61tg lub czerwong, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji
Narodowej, Gtdwnego Inspektora Sanitarnego.



mailto:pssekozle@wp.pl�
mailto:psse.kedzierzynkozle@pis.gov.pl�

Zatgeznik nr 1 do Procedury organizacji pracy | postepowania prewencyjnego pracownikow, ucznidw, oraz
rodzicowlopiskundw prawnych w czasie zagroZzenia epidemicznego w Zespole Szkdt Zeglugi Srédladowe
im. Bohaterdw Westerplatte w Kedzierzynie-KozZlu od 01 wrzesnia 2020r.

Instrukcja mycia rqgk

Jak skutecznie myc rece?

Namydl obydwie
wewngtrzne
powierzchnie dioni.

Splec palce
i namydl je.

Namydl keiuk Namydl wierzch Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.
druga reka wnetrzem drugiej
i na przemian. dtonii na przemian.
<m
—
dtonie, zeby usunac
mydto. ':'ﬂ'l'-l“l" Calliowity czas:
starannie. 30 sekund

Gtowny Inspektorat Sanitarny O.-"GIS _gov o_.-'GIS;j,wpl .-"Gii-._g-::r-;_ui g,-'gig_g,m-.u



Zatacznik nr 2 do Procedury organizacji pracy i postepowania prewencyjnego pracownikéw, ucznidw, oraz
rodzicow/opiekundw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego w Zespole Szkét Zeglugi Srodladowej
im. Bohaterow Westerplatte w Kedzierzynie-Kozlu od 01 wrzesnia 2020r.

KORONAWIRUS

Kontakt do stacji Sanepidu

Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna
w Kedzierzynie-Kozlu 47-200 Kedzierzyn Kozle, ul. Anny 14
telefony: /077/482 11 74, /077/ 446 98 72

1077/ 446 98 73, /077/ 482 39 60

(catodobowy telefon alarmowy: dzwoni¢ tylko w sytuacjach kryzysowych,
gdy wymagana jest niezwtoczna interwencja!l(+48) 606305480)

(osoby chcace zgtosic dane cztonkéw rodziny odbywajgcych razem
kwarantanne,sg proszone o przesytanie tych danych na adres mailowy)

Centrala NFZ informuje, ze pod numerem bezptatnej i catodobowej
"Telefonicznej Informacji Pacjenta" - 800-190-590 - mozna uzyskac informacje
0 postepowaniu w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem

e-mail: pssekozle@wp.pl
psse.kedzierzynkozle@pis.gov.pl

W przypadku nasilonych objawéw wskazany kontakt pod nr 112.



Zatgeznik nr 3 do Procedury organizacji pracy i postgpowania prewencyjnego pracownikow, uczniow, oraz
rodzicdwlopiekundw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego w Zespole Szkdt Zeglugi Srddladowe|
im. Bohaterdw Westerplatte w Kedzierzynie-KoZlu od 01 wrzesnia 2020r.e

INSTRUKCJA BHP POMIARU TEMPERATURY TERMOMETREM ELEKTRONICZNYM
1. Pomiaru temperatury dokonuje pracownik wyznaczony przez dyrektora szkoty/placowki.
2. Naleizy uzyskac zgode pracownikow/rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka na pomiar

temperatury ciata.
3. Przed pierwszym uiyciem termometru uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania sie
z instrukcjg obstugi producenta urzadzenia.

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

i)

Sposob pomiaru:

wigcz urzadzenie,

upewnij sie, ze termometr jest w trybie pomiaru temperatury ciata,
rekomendujemy pomiar temperatury na szyi lub nadgarstku,

aby dokonac pomiaru temperatury ciata, skieruj urzadzenie na odlegtosci 5-8 cm od
szyi/nadgarstka osoby, u ktérej dokonywany jest pomiar temperatury,

jezeli na skdrze znajdujg sie wlosy, pot lub zanieczyszczenia, nalezy je usunac, aby
wynik byt jak najdoktadniejszy,

pomiar zakoriczy sie gdy pojawi sie sygnat diwiekowy,

odczyta] wynik pomiaru na wyswietlaczu LCD (wynik pomiaru nie moze byc
udostepniony osobom innym niz osoba, ktérej dokonano pomiaru, w przypadku
pomiaru u dziecka wynik pomiaru udostepnia sie rodzicowi/prawnemu opiekunowi
oraz dyrektorowi szkoty/ placowki),

odczekaj okoto 5 sekund przed wykonaniem kazdego kolejnego pomiaru (jest to
przyblizony czas pozostawania na wyswietlaczu ostatniego odczytu),

wytacz termometr.

5. Podczas pomiaru, ze wzgledu na przenoszenie sie wirusa drogg kropelkowa, nie nalezy ze
soba rozmawiac.

6. Osoba dokonujaca pomiaru temperatury wykonuje go w masce/przytbicy i jednorazowych
rekawiczkach ochronnych.

7. Termometr po zakoriczonej pracy lub gdy nastapit kontakt fizyczny z osoba, ktérej dokonuje
sie pomiaru temperatury, naleiy zdezynfekowac.



Zatacznik nr 4 do Procedury izaci pracy | postef ia prewencyjnego pracownikow, uczniow, oraz rodzicow/opiekundw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego
w Zespole Szkét Zeglugi Srodiadowej im. Bohaterdw Westerplatte w Kedzierzynie-Kozlu od 01 wrzesnia 2020r.

Schemat komunikaciji kryzysowej - COVID w Zespole Szkét Zeglugi Srédladowej w Kedzierzynie-Kozlu

Nlawzyciel a"wz.fc:howaw.ca 1.Panstwowego Powiatowego
niezwtocznie informuje o ncbektora SapIarHeRD

zaistniatym zdarzeniu:

Dyrektora Zespolu Szkol Zeglugi 2. KieruwnikaIWyd;iah.l Oswiaty
Srodiadowej im. Bhohaterow w Kedzierzynie-Kozlu
Westerplatte w Kedzierzynie-Kozlu

3. Kuratorium Oéwiaty w Opolu
o podjete] decyzji




